REGULAMIN BIBLIOTEKI MUZEUM OKREGOWEGO IM.
LEONA WYCZOrKOWSKIEGO W BYDGOSZCZY

Zgodnie z Ustawg o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997r.

(Dz.U. Nr 85 poz. 539).
§ 1

PRAWO KORZYSTANIA
1. Prawo do korzystania z wypozyczalni majg wytgcznie pracownicy Muzeum.

2. Pozostali czytelnicy korzysta¢ mogg ze zbioréw bibliotecznych wytgcznie na miejscu lub

droga wypozyczen miedzybibliotecznych.

3. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki nabywa sie z chwilg rejestracji czytelnika w

bazie czytelnikow Biblioteki Muzeum.
4. Czytelnik przy zapisie powinien:
a) okaza¢ dowdd osobisty lub wazng legitymacje stuzbowa,

b) podpisa¢ zobowigzanie do przestrzegania niniejszego Regulaminu jednoczesnie
wyrazajgc zgode na umieszczenie jego danych w ,zbiorze danych Czytelnikéw Biblioteki

Muzeum” i na

przetwarzanie tych danych w celach zgodnych z dziatalnosciag Biblioteki (zgodnie z art. 32 i
35 Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. z pézn. zm.) — zatgcznik
1.

5. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece, podlegajg ochronie zgodnie z rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych z dnia 27.04.2016 r. (Dz. U. UE. L. 2016.119.1 -RODO). W zbiorze danych
osobowych czytelnikéw Biblioteki gromadzone sg nastepujgce dane wymagane do

rejestracji: nazwisko i imie Uzytkownika.



6. W przypadku rezygnaciji z korzystania z Biblioteki, wszystkie dane zostang usuniete, pod

warunkiem, ze czytelnik nie ma zadnych zobowigzan wobec Biblioteki.

7. Czytelnik zobowigzany jest poinformowac Biblioteke o kazdej zmianie nazwiska.

8. W Bibliotece obowigzuje cisza, zakaz korzystania z telefonow komérkowych, palenia

tytoniu, papieroséw elektronicznych oraz spozywania positkdw.

9. Wierzchnie okrycia, torby, plecaki na czas korzystania z czytelni nalezy pozostawi¢ w

szatni.

§2

INFORMACJE O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z dziatalnoscig Biblioteki

jest Muzeum Okregowe im. Leona Wyczotkowskiego w Bydgoszczy (85-006) ul. Gdanska 4.
(MOB) reprezentowane przez Dyrektora Muzeum (zwanego dalej ,Administrator”).
Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,
zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.

2. W sprawach dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych w zakresie
dziatania MOB, a takze przystugujgcych uprawnien, mozna sie skontaktowac z Inspektorem
Danych Osobowych w MOB elektronicznie na adres e-mail iod@muzeum.bydgoszcz.pl lub
listownie na adres Administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celach:

1) wypetniania obowigzkow prawnych cigzgcych na MOB,

2) realizacji umow,

3) w pozostatych przypadkach dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie na podstawie

wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w treéci zgody.



4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w ust. 3 odbiorcami

danych osobowych mogg by¢:

1) upowaznieni pracownicy Administratora;

2) ustugodawcy, ktorym w drodze umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych na

potrzeby realizacji ustug $wiadczonych dla Administratora, ich upowaznieni pracownicy —

w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania tych ustug;

3) podmioty uprawnione do otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa w

szczegolnosci: Policja, prokurator itp;

4) podmioty wspotpracujgce z Administratorem, ktérym dane osobowe sg udostepniane na

podstawie zgody osoby, ktérej te dane dotyczg i w celach w niej wskazanych.
5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w ust. 3, a po tym czasie w zakresie wymaganym przez przepisy prawa

powszechnie obowigzujgcego.

6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, czytelnikom Biblioteki przystugujg

nastepujgce uprawnienia:

1) prawa do zgdania dostepu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania;

2) prawa do ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach wskazanych
w art. 18 RODO lub do ich usunigcia zgodnie z art. 17 RODO (,prawo do bycia
zapomnianym”);

3) prawa do przeniesienia danych osobowych zgodnie z art. 20 RODO;

4) prawa do wycofania w dowolnym momencie udzielonej wczesniej zgody na przetwarzanie

danych osobowych, co jednak nie bedzie miato wptywu na legalno$¢ przetwarzania danych

takiej osoby, ktdére odbywato sie w oparciu o te przestanke i miato miejsce przed

skorzystaniem przez nig z prawa do wycofania zgody;



5) prawa do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 RODO z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng

sytuacjg, o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 RODO;

6) prawa do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych w celach zwigzanych z marketingiem bezposrednim, w tym wobec jej
profilowania w celach marketingowych, w zakresie, w jakim przetwarzanie danych tej osoby

jest zwigzane z takim marketingiem bezposrednim.

7. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
(art.6 ust.1 lit. a RODO) czytelnikom Biblioteki przystuguje prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem. W sytuacji
gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody — podanie

Administratorowi przez uzytkownika Biblioteki danych osobowych ma charakter dobrowolny.
8. Podanie przez czytelnika Biblioteki danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy
stronami umowa.
9. Kazdy, ktérego dane dotyczg ma prawo wnies¢ w skarge na przetwarzanie jej danych
osobowych przez Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres:
ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa).

§3

WYPOZYCZANIE

1. Zbiory udostepnia sie nieodptatnie czytelnikowi po ztozeniu pisemnego zobowigzania

przestrzegania regulaminu.

2. Ksigzki zamawia sie metodg tradycyjng poprzez wypetnienie rewersu.

3. Realizacja zamowien nastepuje do siedmiu dni. W wyjgtkowych sytuacjach bibliotekarz

moze ten termin wydtuzyé. Zaméwione wydawnictwa oczekujg na odbiér maksymalnie 14



dni. Po tym czasie zostajg zwrécone do magazynu.

4. Odbidr ksigzek czytelnik potwierdza wtasnorecznym podpisem ztozonym na zamdwieniu.

5. Pracownicy Muzeum moga wypozycza¢ maksymalnie do 10 vol. na okres 2 miesiecy.

6. Biblioteka wypozycza ksigzki wydane po 1945 r.

7. Termin zwrotu wypozyczonej ksigzki mozna wydtuzy¢ o kolejny miesigc, o ile nie ma na
nig zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw. W przypadkach szczegdlnie
uzasadnionych Biblioteka moze zgdac zwrotu ksigzek przed uptywem terminu lub w chwili

wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

8. Prosba o prolongate powinna by¢ zgtoszona najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu

ksigzek.

9. Jezeli nie ma zapotrzebowania na wypozyczony tytut, jest mozliwos¢ trzykrotnego

prolongowania.

10. Warunkiem uzyskania pieczeci na pracowniczej karcie obiegowej jest uregulowanie

wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki.

11. Czytelnikowi nie wolno ksigzek Biblioteki wypozycza¢ osobom trzecim.

12. Poszczegodlne dziaty Muzeum majg prawo do tworzenia wlasnego ksiegozbioru
podrecznego. Wszelkie wypozyczenia publikacji miedzy dziatami Muzeum odbywajg sie za
posrednictwem Biblioteki. Drukow znajdujgcych sie w dziale nie mozna wynosi¢ z Muzeum.
Za druki dziatu odpowiada kierownik danego dziatu. W przypadku zniszczenia lub utraty

publikacji pokrycie szkody jest takie samo jak w wypadku wypozyczeh indywidualnych.

13. Potrzebne czytelnikowi ksigzki, ktorych nie ma w ksiegozbiorze, Biblioteka moze na Jego

zyczenie dostarczy¢ drogg wypozyczen miedzybibliotecznych.

14. Z ksiegozbioru podrecznego, zbiorow specjalnych, ksigzek wydanych do 1945 r. dziet
kosztownych, rzadkich edycji, czasopism, wydawnictw z innych wzgledow zastrzezonych,

wydawnictw albumowych, oraz dokumentacji, korzysta¢ mozna tylko w czytelni.



§4

UDOSTEPNIANIE NA MIEJSCU

1. W czytelni mozna korzystac z ksiegozbioru podrecznego, czasopism oraz zbiorow

zamowionych uprzednio przez czytelnika, a znajdujgcych sie w magazynie.

2. Ksigzki wydane przed 1945 r. udostepniane sg w czytelni, jesli ich stan zachowania na to

pozwala.

3. W przypadku istnienia kopii zastepczej dokumentdw szczegdlnie cennych, w pierwszej

kolejnosci udostepnia sie kopie.

4. Czytelnicy majg wolny dostep do ksigzek i czasopism znajdujgcych sie w czytelni.

5. Czytelnik moze jednorazowo zamoéwic¢ 5 vol.

6. Dziet udostepnionych w czytelni, uzytkownikowi nie wolno wynosi¢ poza jej obreb.

7. Czytelnik ma prawo do sporzgdzania fotografii dzieta wtasnym aparatem cyfrowym bez

uzycia lampy btyskowej oraz do korzystania z komputeréw przenosnych.

8. Z uwagi na specjalistyczny charakter ksiegozbioru i wzgledy konserwatorskie, Bibliotekarz

moze nie udzieli¢ zgody na wykonywanie fotografii. Obowigzuje zakaz samodzielnego
fotografowania starodrukow i dziet cennych.

9. Kopia fotograficzna moze obejmowac jedynie dzieta juz rozpowszechnione i pozostawac
w zakresie wlasnego uzytku osobistego (art. 23 Ustawy o prawie autorskimi prawach

pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.).

10. Czytelnicy nie bedacy pracownikami Muzeum powinni uzyskac pisemng zgode

Dyrektora na korzystanie z:

a) teczek wystaw

b) teczek artystow



c) dziet cennych, w tym starodrukéw

11. W przypadku korzystania ze starodrukéw i dziet cennych, czytelnik zobowigzany jest

korzystac z rekawiczek.

12. Biblioteka nie swiadczy ustug kserograficznych.

13.Mozliwe jest wykonanie przez Muzeum kopii cyfrowych posiadanej dokumentacji oraz

publikacji, wedlug cennika podanego na stronie WWW Muzeum.

14. Przed opuszczeniem Biblioteki czytelnik zwraca bibliotekarzowi materiaty, z ktérych

korzystat.

15. W Bibliotece moze znajdowac sie max. 1 czytelnik.

16. Przy wejsciu czytelnik zobowigzany jest zatozy¢ maseczke, zdezynfekowac rece oraz

natozy¢ rekawiczki jednorazowe. Obowigzkowe jest réwniez wypetnienie ankiety ryzyka

epidemiologicznego.

17. Czytelnik zobowigzany jest zachowa¢ dystans od pracownikéw Biblioteki.

§5

WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. W ramach wypozyczeni miedzybibliotecznych druki wypozyczane sg instytucjom, ktore

znajdujg sie na terenie Polski i posiadajg wtasne biblioteki. Wymienione instytucje majg

prawo do wypozyczenia do 5 vol. drukow na okres jednego miesigca.

2. Biblioteka ma prawo odmoéwi¢ wypozyczenia szczegodlnie cennych drukéw oraz z powodu

ztego stanu ich zachowania.

3. Biblioteki nie stosujgce sie do ustalen zawartych w umowach z Muzeum bedg pozbawione

prawa do korzystania z wypozyczeni materiatéw bibliotecznych.



4. Z pozycji sprowadzonych z innych bibliotek mogg korzysta¢ wytgcznie pracownicy

Muzeum na zasadach okreslonych przez biblioteke wypozyczajaca.

5. Materiaty pochodzgce z wypozyczen miedzybibliotecznych dostepne sg w czytelni.

6. Koszty zwigzane z wykonaniem kserokopii dzieta np. artykutu z czasopisma, ponosi

czytelnik wedtug rachunku wystawionego przez instytucje wypozyczajaca.

§6
POSZANOWANIE KSIAZEK

1. Czytelnik powinien obchodzi¢ sie z ksigzkg starannie oraz dobrze jg zabezpieczy¢ przed

wszelkimi uszkodzeniami i zniszczeniem.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych pozyciji

odpowiada czytelnik.
3. Czytelnik powinien sprawdzi¢ stan ksigzki przed jej wypozyczeniem i zgtosi¢ stosowne

zastrzezenia bibliotekarzowi, w przeciwnym razie przyjmuje sie, ze ksigzka nie byta

zZniszczona.

§7

OPLATY

1. W razie zagubienia lub zniszczenia czytelnik zobowigzany jest zwrocic identyczny

egzemplarz tej pozyciji.

2. W przypadku braku takich mozliwosci czytelnik uiszcza optfate stanowigcg podwaojng

rownowartos¢ aktualnej ceny antykwaryczne;.
3. Podwdjna kwota wyceny, o ktérej mowa w ust. 2 stanowi¢ bedzie rekompensate za druk.
4. Szkode wynikajaca z uszkodzenia lub utraty publikacji pochodzacej z wypozyczenia

miedzybibliotecznego, czytelnik zobowigzany jest pokryé zgodnie z przepisami

obowigzujgcymi w Bibliotece, z ktérej druk zostat wypozyczony.



5. Z tytutu niezachowania terminu zwrotu ksigzek okreslonego w § 2 ust. 5 na czytelnika
nakfada sie optate karng w wysokosci 0,50 zt za kazdy rozpoczynajgcy sie tydzien zwtoki

ponad ustalony termin zwrotu kazdego wypozyczonego dzieta.

6. Uchylanie sie od zwrotu, a takze odmowa uregulowania natozonej kary moze pozbawi¢

czytelnika prawa do wypozyczania okresowo lub catkowicie.

7. Jezeli czytelnik mimo upomnien nie zwrdci ksigzki, Biblioteka dochodzi swych praw na

drodze prawne;.

8. W przypadku koniecznosci wystania monitu pisemnego, Biblioteka wystepuje o

udostepnienie adresu czytelnika do dziatu Kadr.

9. Wszelkie optaty uiszczane sg w Ksiegowosci Muzeum.

§8

PORADY | INFORMACJE

1. Bibliotekarz, na prosbe czytelnika udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze

materiatéw, korzystaniu z katalogow, wydawnictw informacyjnych i baz danych.

§9

PRZEPISY PRZEJSCIOWE | KONCOWE

1. Czas otwarcia Biblioteki dla uzytkownikéw reguluje osobne zarzadzenie.

2. Bibliotekarz w porozumieniu z Dyrektorem Muzeum moze okresowo ograniczy¢ godziny

otwarcia Biblioteki, dotyczy to zwlaszcza okresu wakacji.

3. Zmiany w regulaminie podawane sg czytelnikom do wiadomosci informacjg wywieszong w

widocznym miejscu. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze

czytelnik przyjat je do wiadomosci.



4. Czytelnik niestosujgcy sie do niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a w
wyjatkowych przypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje w
tej sprawie

podejmuje Bibliotekarz.

5. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora Muzeum



